TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE

Euroopan unionin yleinen tietosuoja-asetus (EU 679/20 16)
https://eur-lex.europa.eu/Fl/legal-content/summary/general-data-protection-regulation-gdpr.html

1a Nimi
Rekisterinpitdja Laitilan TyoOterveys
Osoite

Keskuskatu 9, 23800 Laitila

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkopostiosoite)

02 8578 255
2 Rekisterin yhteyshenkil6t ja yhteystiedot:
Rekisteriasioista Piia Luukkanen, tietosuojavastaava, tyofysioterapeutti
vastaava henkilo Katja Nissi, vastaava tyoterveyslaakari
3
Rekisterin nimi a) Potilastietojdjestelma Acute

b) Movendos yrityspolku

c) Paperiarkisto

d) Laitilan Tyoterveyden oma intranet

e) Laitilan Tyoterveyden kameravalvonta
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4
Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus
ja kasittelyn
oikeusperusta

Potilastietojarjestelma sisaltaa:

- tyoterveyshuollon asiakkaan tutkimuksen ja hoidon jarjestaminen, hoidon
suunnittelu ja toteutus.

- hoidon seuranta ja laadunvalvonta

- mahdollinen ohjaaminen muuhun hoitolaitokseen

- terveydenhuollon ammattihenkildiden toiminnan valvonta ja mahdollisten
korvausvaatimusten selvittdminen

- hoidon ja tutkimusten laskutus

- tietojen kayttd tyoterveyshuollon toiminnan tilastointi- ja seuran-
tatarkoituksiin seka tieteelliseen tutkimustoimintaan

- e-resepti ja e-arkisto

- riskitiedot, asiakkaan hoidossa huomioitavat asiat, diagnoosit, laakitys, ku-
vat, dokumentit, lab.tutkimustulokset, rtg-lausunnot, spirometriat, kuu-
lokayrat.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste perustuu rekisterinpitajan lakisdateiseen
velvoitteeseen.

Esim.
Laki potilaan asemasta ja oikeuksista https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/

1992/19920785

Sosiaali- ja terveysministerion asetus potilasasiakirjoista
https://www.finlex.fi/fi/laki/smur/2022/20220094

Laki terveydenhuollon ammattihenkildista
https://www.finlex.fi/fi/laki/smur/1994/19940559

Laki sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen kasittelysta
https://www.finlex.fi/fi/laki/smur/2023/20230703

Ensisijaisesti kameravalvonnan tavoite on rikosten ja ilkivallan ennalta estaminen.
Tavoitteena on myo6s asiakkaiden ja henkildkunnan turvallisuuden parantaminen
seka yhtion hallussa olevan omaisuuden suojaaminen. Rekisteritietoja kaytetaan
rikos- ja vahinkotapahtumien selvittelyyn, seka tarvittaessa tiloissa liikkuneiden
henkildiden tunnistamiseen.
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5
Rekisterin
tietosisaltod

Yrityksen yksildinti ja —yhteystiedot:
- nimi, osoite, puhelinnumero
- sahkopostiosoite
- vastuuldakari, vastuutyoterveyshoitaja ja vastuu tyofysioterapeutti
- yhteyshenkilon tiedot

Tutkimusta ja hoitoa koskevat tiedot:
- hoidon jarjestamiseen liittyvat tiedot
- terveyskertomus
- tutkimustiedot
- asiakasmaksujen kasittelyn vaatimat tiedot

Tyontekijatiedot:
- nimi, osoite, puh.numero, sahkdposti
- henkilétunnus
- terveystiedot
- tyoOsuhteen tiedot

Kameravalvonnan rekisteriin tallentuvat tiedot valvonta-alueella tapahtuvasta liik-
keestd. Kuvan lisaksi rekisteriin tallentuu liikkuva kuva ja kellonaika.

6
Saannonmukaiset
tietoldhteet

Asiakkaiden henkilo- ja yhteystiedot saadaan asiakkaalta itseltdan tai hanen tyonan-
tajaltaan. Tietoja tarkistetaan ja tdydennetdan asiakkaan tai hanen edustajansa
(tyonantaja) tiedoilla.

Tyoterveyshuollon ammattihenkil6t ja asiantuntijat kirjaavat potilaan terveytta ja
sairautta koskevat tiedot, jotka syntyvat hoidon, neuvonnan ja tutkimusten tulokse-
na.

Tiedot pyydetdan/tdydennetdan aina ensisijaisesti asiakkaalta itseltdan.

Kameravalvonnan rekisteri muodostuu yhtion tarpeellisiksi katsomiin paikkoihin
asennettujen kameroiden valittamasta digitaalisesta tallenteesta. Kohteessa kamer-
avalvonnasta on ilmoitettu asiasta kertovilla tarroilla ja kylteilla.
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Tietojen Terveystietoja ei luovuteta koskaan ilman asiakkaan kirjallista lupaa.

saannénmukaiset

luovutukset Laskutuksen hoitamista ja kirjanpitoa varten laskutustietojen siirto reskontrajar-
jestelmaan. Toimintaraportteja omalle yksikolle ja asiakasyrityksille Em. tiedoissa ei
kdyteta henkil6tunnistustietoja.
Tietoja yhdistetdaan sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen sahkoisesta kasit-
telystd annetun lain ja sahkoisestd ladkemaardyksesta annetun lain perusteella
Kansaneldkelaitoksen yllapitamaan valtakunnalliseen KANTA-palveluun (eResepti ja
eArkisto).
Kayttolokitiedot ja luovutustiedot annetaan asiakkaalle ja henkil6kunnalle pyydet-
tdessa.
Kameravalvonnan rekisterin tietoja ei luovuteta sdannéllisesti minnekaan. Pyyn-
nosta kameroiden tallentamia tietoja luovutetaan viranomaiselle, kuten poliisille.
Tietoja ei luovuteta EU:N tai ETA:n ulkopuolelle.

8

Tietojen sailytysajat | kts. liite

12.3.2025



https://eur-lex.europa.eu/FI/legal-content/summary/general-data-protection-regulation-gdpr.html

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE

Euroopan unionin yleinen tietosuoja-asetus (EU 679/20 16)
https://eur-lex.europa.eu/Fl/legal-content/summary/general-data-protection-regulation-gdpr.html

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Aineistot sdilytetdaan lukituissa tiloissa ja arkistoidaan arkistolain ja asetuksen
mukaisesti asiakaskohtaisiin kansioihin. Erikseen arkistoidaan potilasvahinkolau-
takunnan pyynnot.

B Séhkoisesti talletetut tiedot

Rekisterin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etta niita
padsee katsomaan vain siihen oikeutettu tydntekija.

Sahkoisten ladkemaardysten ja potilastiedon arkiston tiedot tallennetaan kansal-
liseen terveysarkistoon (Reseptikeskus, Kanta) teknisen kayttoyhteyden avulla.
Tietojarjestelmien kayttoa valvotaan ja jarjestelmiin padsee vain kayttajatunnuksel-
la ja salasanalla sekd annetuilla kdyttdoikeuksilla. Potilastietojarjestelmaan voi
myos kirjautua henkilokohtaisella ammattikortillaan, johon jokaisella on omat tun-
nukset. Ennen tunnusten antamista kdydaan l4pi tietosuoja-/vaitioloasiat ja allekir-
joitetaan tyontekijan tietosuojaohje ja sitoumus.

Tietojen kdytosta muodostuu kaytto- ja luovutusloki.

Valvontakameroiden ohjauskeskukset sijaitsevat Laitilan tyoterveyden tiloissa, joi-
hin on paasy vain Laitilan tyoterveyden tyontekijoilla. Tallenteisiin paasy on suojattu
salasanoilla ja paasy rajoitettu vain tietyille henkilGille. Rekisterin tietoja sailytetdaan
tarpeelliseksi todettu aika. Digitaaliset tallenteet tuhoutuvat keskimaaraisesti kah-
den viikon jalkeen uuden tallenteen alle.
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Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja pois-
tamisoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekisteris-
sa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vi-
ivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynnosta korjattava tai
tdydennettdva henkilotietojarjestelmaan sisaltyvia henkilotietoja, mikali ne ovat
virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenkasittelyn ja
-keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettdva tata tarkoittava pyynto tieto-
suojayhteyshenkilolle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla var-
mennetussa asiakirjassa.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annetta-
va asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

Asiakastiedot ovat salassa pidettavia. Asiakastietoja ei saa luovuttaa sivullisille muu-
toin kuin asiakkaan tai hdanen laillisen edustajansa tai siihen oikeuttavan lainsdan-
nodksen nojalla.

Kayttdoikeudet annetaan tyontekijoille asiakasrekisteritietoihin siina laajuudessa
kuin henkilon tyotehtavat sita edellyttavat. Tietojen suojaamisvelvoite koskee seka
sahkoisia, etta paperisia asiakirjoja.
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Sisaltyyko
henkilotietojen
kasittelyyn au-
tomaattista paatok-
sentekoa, kuten

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisdlly automaattista padtoksentekoa eika profilointia.

Rekisterdidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

profilointia?
13
Muut henkil6- Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti
tietojen kasittelyyn | jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko:
liittyvat asiat - peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimit-
tamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnol-
liset kustannukset
- kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea
Ndissa tapauksissa rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.
14

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
s00, ettd hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, san-
otun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.
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LIITE

TIEDONHALLINTASUUNNITELMA

Laitilan Tyoterveys, Laitilan Terveyskoti Oy

ASIAKIRJOJEN ARKISTOINTI

1.3.2023 alkaen KN

paivitetty 29.1.2025/ PL

Tehtédvat / Toiminnot Sarja / Sailytysjarjestys | Sdilytysaika / sdilytysaikao- | Lisatietoja

Sarja / asiakirjakokonaisuus hjeen kohta vastu-

Asiakirjan nimi uhenkilé

Potilasasiakirjat liitteineen kuten potilasasiakirjat ks. liite | tyoterveys

tyopaikkaselvitykset 10v sopimuksen paatyttya tyoterveys

paatokset / vastaava tyoter- oma sarja, aikajarjestys | 10v tyoterveys

veyslaakari

tyovuorolistat oma sarja, aikajarjestys | 10v tyoterveys

tyoterveyshuoltosopimukset 2v sopimuksen paatyttya tyoterveys

toimintasuunnitelmat 5v suunnitelmakauden paat- | tyoterveys
tymisesta

vuositilasto oma sarja, aikajarjestys | 5v tyoterveys

toimintatilasto kuukausittain oma sarja, aikajarjestys | 2v tyoterveys

ajanvarauskirja havitetaan, kun ei enaa tarvi- | tyoterveys
ta (2v)

postikirja 2v tyoterveys

ladkehuoltosuunnitelma 1v paivitetdan vuosittain tyoterveys

saapuneet asiakirjat (hallinto) oma sarja, aikajarjestys | 2v tyoterveys

kameravalvonta kirjoittautuu yli noin 2vkon tyoterveys
jaksoissa

Ammattitautitapauksia ja am- oma sarja, aikajarjestys | sailytetdan 20 vuotta poti- tyoterveys

mattitautiepailytutkimuksissa laan kuolemasta

olleita henkil6ita koskevat asi-

akirjat

laatija SR hyvaksyja KV pvm 18.6.2018 versio 3.0
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